
Zarz1dzenie Nr 14112012
W6jta Gminy Kuryl6wka
z dnia 27 stvcznia2Ol2 r.

w sprawie powolania skladu osobowego Komisji Przetargowej, regulaminu dzialania
Komisji Przetargowej oyaz w sprawie ustanowienia trybu postgpowania
w zamrfwieniach poniZej lrwoty 14.000 EURO jak rr6wnie2 powyZej lrwoty 14.000
EURO udzielanychZal<ladowi Gospodarki Komunalnej sp. z o.o. w Kuryl6wce.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnym
(tj. Dz. U.22001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), ustawy z dnia27 sierpnia2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, ze zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 prawo
zarn6wiehpublicznych (tj. Dz. U.22010 r. Nr 1I3,po2.759 ze zm.)

zarz4dzam, co nastgpuj e:

$ 1. Powola6 KomisjE stalq ds. przeprowadzenia postEpowari o udzielenie zam6wienia
publicznego w skladzie okreSlonym w ZalqcznikuNr 1 do Zarzqdzenia.

$$ 2. Ze skladu stalego Komisji do przygotowania i przeprowadzenia poszczeg6lnych
postEpowari powolywane bEdqKomisje tymczasowe w skladzie co najmniej 3 osobowym.

$$ 3. 1. Komisja przetargowa ds. zan6wien publicznych bgdzie dziala1 w oparciu
o ,,Regulamin dzialania Komisji Przetargowej" stanowiqcy zalqcznik nr 2 do Zarzqdzenia.
2. W zam6wieniach ponizej 14.000 Euro stosowad nale?y zapisy ,,Regulaminu zam6wieri
o wartoSci do 14.000 Euro" stanowi4ce zalqczniknr 3 do Zarzqdzenia.
3. Do udzielenia zlecen i zam6wieh Zal<ladowi Gospodarki Komunalnej sp. z o.o.
w Kuryl6wce stosowal zapisy udzielania zan6wien stanowiqcych zalqcznik nr 4 do
Zarzqdzenia: ,,Regulaminu zam6wieri udzielanych Zaldadowi Gospodarki Komunalnej sp. z
o.o. w Kuryl6wce"

$ 4. Zaruqdzenie wchodziw Zycie z dniem podpisania.

$ 5. Traci moc Zarzqdzenie Nr 4912010 W6jta Gminy Kuryl6wka z dnia 14 mala 2010 r.
w sprawie powolania skladu osobowego Komisji Przetargowej, regulaminu dzialania Komisji
Przetargowej oraz w sprawie ustanowienia trybu postqpowania w zamSwieniach ponizej
kwoty 14 000 EURO.

$ 6. 1. Oryginal zarzqdzeniaznajduje siE na stanowisku ds. obslugi rady gminy i samorz4d6w
mieszkaric6w.
2. Pracownicy UrzEdu i wszyscy zainteresowani z treSciqzarz4dzenia mog4 zapoznaf siE za
poSrednictwem strony intemetowej www.kurylowka.biuletyn.net

in*,. T'adpusz Hal
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Sklad staty Komisji:
l. Roman Szalajko
2. AlicjaKycia
3. Maria Szozda-Ma^xek
4. Agnieszka Jandzihska
5. Halina Bzdoh
6. Marek Ner
7. PiotrDziechciarz
8. Wojciech Sydori
9. Aureliusz Darnia
10.Janusz Szpila
11.Leszek Pole6
12.Jozef Btoriski
l3.Wieslaw Mynart
14.Lucyn aDziwota
| 5 .Katar zyna Chl eb owi cz

Zalqczniknr 1
do Zarzqdzenia Nr l4l/2012
W6jta Gminy Kuryl6wka
zdnia2T stycznia2}l2

t, j t l :4, : l f i z Hale

zatwierdzil:
Tadeusz Halesiak

Wdjt Gminy Kuryl6wka

Sklad staty Komisji przetargowych
w Gminie Kuryl6wka

do przeprowadzania postppowar{ o udzielenie zam6wierfi publicznych.

ds. Zam6wieri Publicznych

L-
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Zalqczniknr 2
do Zarzqdzenia Nr | 4 | 120 12
W6jta Gminy Kuryl6wka
z dnia 27 stycznia 2012 r.

Regulamin dzialania komisji przetargowej
W Urzpdzie Gminy Kuryl6wka

w post€powaniu o udzielenie zam6wienia publicznego.

$ 1. Regulamin normuje dzialanie Komisji Przetargowej w Urzgdzie Gminy Kuryl6wka.
Komisja dziala na podstawie przepis6w ustawy z dnia 24 stycznia 2004 roku - Prawo
zam6wieri publicznych (tj. Dz.U.20I0 Nr 113 poz.759 ze zm.), akt6w prawnych
wykonawczych do ustawy oraz niniejszego regulaminu z v,rylqczeniem zapis6w zalqcznika
nr 4 do niniejszego Zarzqdzenia: ,,Regulaminu zam6wieri udzielanychZakNadowi Gospodarki
Komunalnej sp. z o.o. w Kuryl6wce"

$ 2. Komisj a przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zanawiaj4cego lub osoby
przez niego upowaZnionej do prowadzenia postgpowari.
Do zadafikomisji nale?y :
l) zapoznawanie siE z projektami specyfikacji istotnych warunk6w zam6wienia, zwanej dalej
specyfi kacj 4 l<tor q pr zy g otowuj e :
kom6rka zamawiajqca we wspdlpracy ze specjalistq ds. Zamfwieri Publicznych.
2) wnioskowanie do kierownika jednostki zamawiajqcej o wprdwadzanie poprawek do
specyfikacji w terminie przed skladaniem ofert,
3) kontrolowanie nabiehqco skladania ofert oraz ich przejmowania po otwarciu
4) badanie ofert pod wzglgdem formalnym,
5) badanie ofert pod wzglgdem merytorycznym,
6) poprawianie oczywistych omylek,
7) zlecenie osobom spoSr6d czlonk6w Komisji lub spoza Komisji przeprowadzenia
sp ecj al i styc zny ch analiz materi al6w o ferto wych,
8) Z4danie udzielenia przez oferent6w wyjaSnieri dotyczqcych treSci zlohonychprzeznich
ofert.
9) zalecarne wystqpienia o przedluhenie terminu zwiqzania ofert o czas oznaczony w
przypadku spodziewanego przekroczenia terminu zviryaria ofertqi zastosowania przeslanek
ustawy p zp. b Ed 4cych konsekwe ncj q pr zedluhenia terminu
1 0) dokonanie wyboru naj korzystniej szej oferty,
11) kontrolowanie ibiehqce reagowanie na ewentualne zapytania, protesty i odwolania
oferent6w,
12\ wnoszenie do kierownika jednostki zamawiajqcej wniosk6w o uniewaznienie
postgpowania w trybie art.93 pzp,
13)bieaqce kontrolowanie i zatwierdzanie sporzqdzarria oraz archiwizowania dokumentacji,
14) wnoszenie do kierownika jednostki zamawiajqceT wniosk6w o czynienie odstqpstw od
regulaminu,
15) wnoszenie do kierownika jednostki zamawiajqcej o zatwierdzenie prac Komisji poprzez

zatwierdzenie protokolu postEpowania w sprawie udzielenia zam6wienia publicznego na

drukach. protokol6w a w sprawach szczeg6lnie skomplikowanych i wymagaj4cych
wyjaSnienia - r6wnie2 na protokolach z zebrania komisji.
16) przeprowadzanie innych zadanpowierzonychprzez Kierownikazamawiajqcego.
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Zalqczniknr 2
do Zarzqdzenia Nr l4l/2012

Y#f r'r-,'H*lfli$-:
$$ 3. 1. Kierownikjednostki zamawiajqcej lub osoba upowaZniona powoluje
Przewodniczqcego, Sekretarza i czlonk6w Komisji Przetargowej spoSr6d skladu stalego
ujgtego w zalqczniku nr 1 do niniejszego zarzqdzeniaaw razie potrzeby i na wniosek Komisji
- bieglych do przeprowadzenia postqpowari.

2. Komisja powolana jest jako stala, niniejszym zarzqdzeniem Kierownika jednostki
zamawiajqcej - do wszystkich postEpowari.
3. Do poszczeg6lnych postppowari z listy Komisji Stalej Kierownik jednostki zamawiajqcej
powoluj e pismem wewnEtrznym Komisj e Jednorazowe.
4. W przypadku gdy Przewodniczqcy lub Sekretarz Komisji Przetargowej nie moge pelnii
swoich funkcji, kierownik jednostki zamawiajqcej mo?e powierzyd pelnienie ich obowi4zk6w
naczas okreSlony lub do zakohczenia okreSlonego postqpowania innym pracownikom.
5. Odwolanie czlonka Komisji w toku postgpowania nastppuje na wniosek przewodniczqcego
do Kierownika jednostki zamawiajqcej lub osoby upowa2nionej.

$ 4. Przewodniczqcy Komisji Przetargowejw szczeg6lnoSci :
1) przewodniczy obradom Komisj i Przetargowej,
2) oryarrizuje obrady Komisji Przetargowej,
3) zapoznaje czlonk6w Komisji z warunkami danego postgpowania ,
4) instruuje czlonk6w Komisji Przetargowej o ustawolvych wymaganiach udzielania
zam6wieri publicznych,
5) zwoluje zebraniaKomisji Przetargowej zinicjatywy :

a) wlasnej,
b) kier ow nika j e dno s tki z amaw i aj qc ej,
c) kier ownikn kom1rki zamaw iaj qcej,
d) specjalisty ds. Zam6wieri Publicznych,
e) czlonka komisji przetargowej.

$ 5. Sekretarz KomisjiPrzetargowej, w szczeg6lnoSci:
1) wykonuje czynnoSci obslugowo - biurowenarzecz Komisji Przetargowej
2) prowadzi dokumentacjp postgpowania zgodnie z art.96 pzp

S 6. 1. Komisja Przetargowamohe obradowa6, gdy jest obecna co najmniej polowa jej skladu
osobowego, a wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu z odpowiednim
wyprzedzeniem. Wystosowanie zawiadomienia bez odpowiedniego vtyprzedzenia jest

mozliwe, jeaeli dokoriczenie lub kontynuowanie obrad zostalo przeniesione przez KomisjE
Przetargowqna jeden z dw6ch najblihszych dni roboczych.
2. W przypadku r6wnej liczby glos6w oddanych ,,2a" i ,,przeciw" rozsttzyga glos osoby
przewodniczqcego.
3. Po zakonczeniu obrad, Komisja przedstawia kierownikowi jednostki zamawiajqcej wnioski

i ustaleiria do akceptacji. Jezeli te wnioski sErozbiezne od jednoznacznego wyboru oferty.
4. Jeaeli dokonano jednoznacznego wyboru ofert, Komisja przedstawia Kierownikowi
jednostki zamawiajqcej lub osoby upowa2nionej protokol z wyboru oferty do zatwierdzenia.
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ZaNqcniknr2
do Zarzqdzenia Nr 141/2012
W6jta Gminy Kuryl6wka
z dnia 27 stycznia20l2 r.

$ 7. Zebrania Komisji Przetargowej zwotywane sqprzez Przewodniczq)ego Komisji w miarg
potrzeb.

$ 8. Wszystkie informacje uzyskane przez czlonk6w Komisji Przetargowej podczas pracy
w Komisji lub na zlecenie Komisji s4objEte tajemnic4na podstawie odrgbnych przepis6w.

$ 9. Regulamin wchodzi w irycie z dniem podpisania

ini. Taleusz nalkuk

zatwierdzil:
Tadeusz Halesiak

W6jt Gminy Kuryl6wka
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Zalqczniknr 3
do Zarzqdzenia Nr 1 41 12012
W6jta Gminy Kuryl6wka
z dnia21 stycznia2ll2 r.

Regulamin zam6wiefi o wartoSci do 14.000 EURO
W Urzgdzie Gminy Kuryl6wka

$ 1. Regulamin normuje realizacjg zam6wieri w UrzEdzie Gminy Kuryl6wka, kt6rych
wartoS6 nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - prawo zam6wieri
publicznych z v,y\qczeniem zapis6w zaLqcznika ff 4 do niniejszego Zarzqdzenia:
,,Regulaminv zamowieri udzielanych Zakladowi Gospodarki Komunalnej sp. z o.o. w
Kuryl6wce".

$ 2. CaloS6 procedur prowadzona jest zgodnie z przepisarrri dotycz4cl'rni dbaloSci o finanse
publiczne, aw szczeg6lnoSci w oparciu o ustawE o finansach publicznych.

S 3. 1. Prowadzenie czynnoSci zwiqzanych ze zleceniem, przygotowaniem do zawarcia
umowy spoczywa na osobie pelni4cej dane czynnoSci na podstawie zakresu obowi4zk6w.
2. Zlecenia i umowy podpisuj4osoby upowaLnione.
3. Podczas przygotowania dokument6w, osoby wymienione w "pkt. 1 wsp6lpraculq ze
stanowiskiem ds. Obslugi Prawnej Urzqdu.
4. Ostateczn4 decyzjg o wykonaniu zam6wienia podejmuje W6jt Gminy lub osoba przez
niego upowaZniona.

$ 4. Warunki realizacji zam6wienia. Realizacja zam6wienia nastgpuje z chwil4 podjqcia
zobowiqzanpoprzezzawarcieumowylubprzekazaniazlecenia.
1. UmowE nale?y zawrzel w formie pisemnej:

a. Na dostawy i uslugi - powyZej kwoty 1000,00 zl brutto
b. Na roboty budowlane - mezaleZnie od kwoty

2. W pozostalych przypadkach zam6wienie wykonuje siE na podstawie zlecenia pisemnego
lub ustnego.
3. Fakturg za wykonane zlecenie opisuje osoba odpowiedzialna za dane czynnoSci na
podstawie zakresu obowi4zk6w lub zobowiqzana do tego przez W6jta Gminy lub osoby przez
niego upowaznionej.

S 5. 1. Wyb6r najkorzystniej formy zam6wienia nastgpuje:
1) dla zan6wieri nowych - na podstawie anahzy rynku ptzeprowadzonej w formie

pisemnej (oferta na piSmie), lub ustnej (telefonicznie, poczt4 e-mail, faksem)
2) dla zam6wrenreahzowanych z podmiotami z ostatnich24 m-cy analizgprzeprowadza

sig w formie jak w pkt. 1) lub z wolnej rpki.
3) zapytanie powinno zawierat warunki podstawowe oraz termin ostateczny skladania

oferty.
4) ostateczn4 decyzjq o wyborze podejmuje W6jt Gminy lub osoba przez niego

upowazniona.
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Zalqczniknr 3
do Zarzqdzenia Nr l4ll20l2
W6jta Gminy Kuryl6wka
z dnia27 stycznia2}l2 r.

$ 6. Wyboru dokonuje siE na podstawie:
1. nalnilszq ceny dla zam6wienia o ustalonych og6lnie przyjqtych parametrach i

cechach przedmiotu zam6wienia
2. cerry oraz innych kryteri6w wyboru w przypadku zam6wief o niemozliwosci dobrania

jednolitych i tozsamych parametr6w zam6wienia.

W przypadku cech zawartych w pkt.2, doboru kryteri6w orazichwag w procentach dokonuje
pracownik odpowiedzialny merytorycznie zaprowadzenie sprawy,przy czym jako minimalne
powinny by(,przyjgte co najmniej kryterium:

- cena
- szybkoS6 reakcji na zlecenie lub zam6wienie przy dostawach cyklicznych
- koszt dostawy
- jakoSi dostaw, uslug lub rob6t budowlanych

S 7. W przypadku kryterium uznaniowego, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
zam6wienia przedstawia W6jtowi Gminy lub osobie przez niego upowaZnionej do akceptacji
uzasadnienie proponowanego wyboru.
Akceptacj a formalna nastgpuj e przez pozytywne parafowanie propozycj i
lub osoby przez niego upowaZnionej.

przez W6jta Gminy

Form4 akceptacji jest podpisanie umowy lub zlecenia przez W6jtq Gminy lub osobq przez
niego upowaZnion4.

$ 8. 1. Dokumenty wyboru i realizacji zam6wienia przechowuje w swoich aktach pracownik
merTlory cznie o dp ow ie dzialny za zle c one zadanie .
2. W przypadku zam5wien nie objgtych zawartq uprzednio umowe jako cykliczne lub
powtarzalqce siE okresowo, w sklad dokument6w wchodzi r6wnieZ wypelniony i
zaakceptowany druk zam6wienia wewnEtrznego, wypisany zgodnie z przyjgtym w lJrzEdzie
wzorem.

$ 9. Urz4d Gminy Kuryl6wka mo2e stworzyi i stosowai ,,listy kwalifikowanych dostawc6w i
wykonawc6w" stanowi4ce zestawienie stalych przedsipbiorc6w lub os6b o wykonywanych
dla UrzEdu rzetelnych i terminowych uslugach.
W przypadku wyboru dostawc6w lub wykonawc6w z wlw listy zam6wienie odbywa sig na
podstawie jedynego kryterium ceny, po przeprowadzonych negocjacjach ustnych
(telefonicznych, faksem) z oznaczeniem terminu jego wykonania na warunkach realizacji
zawarty ch w $ 4 niniej szego regulaminu.

$ 10. 1. ,,Listy kwalifikowanych dostawc6w i wykonawc6w" mog4by6 tworzone jako
jednolite dla calego Urzqdu lub dla poszczeg6lnych stanowisk zajmuj4cych sig zlecaniem
zadahw formie uslug, dostaw lub rob6t budowlanych.
2.Kahda'Iista musi byc zatwrerdzonaprzez W6jta Gminy Kuryl6wka lub osobq przez
niego upowaZnion4.
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3. Lista musi zawiera(, co najmniej: firmE, dane
do mo2liwoSci przyjgcia zlecenia zam6wienia od
wprowadzaj 4cej na listg.

Zalqczniknr 3
do Zarzqdzenia Nr l4ll201T
W6jta Gminy Kuryl6wka
z dnia 27 stycznia 20 12 r.

tele-adresowe, zakres dzialalnoSci firmy co
Urzpdu Gminy Kuryl6wka, nazwisko osoby

4.Na listE mohna wprowadzi6 Wykonawc6w, kt6rzy przyjgli i wykonali co najmniej dwa
zlecenia od urzEdu Gminy Kurl6wka w stopniu dobffi, bez uwag.
5. Kuldotazowa zmiana listy (dopisanie Wykonawcy) wymaga zatwierdzenia przez W6jta
Gminy Kuryl6wka lub osobg przezniego upowa2nion4

$$ 11. W6jt Gminy Kuryl6wka lub osoba przez niego upowa2niona moze w trybie wyjqtku
przyiqc inne zasady postppowaniaprzy zam6wieniach do-14.000 Euro.

$ 12. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W
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Zalqczniknr 4
do Zarzqdzenia Nr l4ll20l2
W6jta Gminy Kuryl6wka
z dnia 27 stycznia 2012 r.

Regulamin zam6wierfi udzielanych
Zakladowi Gospodarki Komunalnej sp. z o.o. w Kuryl6wce

$ 1. Regulamin normuje realizacjE zam6wieri w lJrzgdzie Gminy Kuryl6wka, udzielanych
ZaI<Nadowi Gospodarki Komunalnej sp. z o.o. w Kuryl6wce niezaleznie od kwoty tych
zam6wien.

$ 2. l.Udzielanie zarnowiefi ZatJadowi Gospodarki Komunalnej sp. z o.o. w Kuryl6wce mo2e
odbywa6 siq:
1) zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 prawo zam6wieri publicznych (tj.
Dz.U.22010 r. Nr 113,po2.759 ze zm.) w przypadku zam6wieri powyzej 14.000 Euro
2) zgodnie z zapisarri,,Regulaminu zam6wieri o wartoSci do 14.000 Euro" stanowi4cymi
zalqczniknr 3 do Zaruqdzenia.
3) na bezpoSrednie zlecenie wykonania bezwzglgdu na kwotg zadania
2.Kahdorazowo o sposobie udzielenia zam6wienia decyduje W6jt Gminy lub osoba przez
niego upowaZniona.

$ 3. Udzielenie zam6wieri wedlug zapis6w $ 2 ust. I pk.3) bEdzie mialo zastosowanie tylko i
wylqcznie w przypadku kiedy zostan4spelnione dwa warunki jednoczeSnie:
- planowane zadanianale?;4 do zakresu zadahwlasnych gminy jako,,zaspokajanie
zbiorowych p otr zeb wsp6lnoty ", inaczej, s4,,zadaniam i u?Trte cznoSci publicznej " ;
- planowane zadaniamiesz4sig w przedmiocie dzialalnoSci sp6lki gminnej

$ 4. Warunki rcalizacji zam6wienia. Realizacj a zan6wienia nastEpuje z chwil4 podjpcia
zobowiqzafpoprzezzawarcieumowylubprzekazaniazlecenia.

$ 5. Dokumenty wyboru i realizacji zam6wienia przechowuje w swoich aktach pracownik
meryto ryczni e o dp ow ie dzialny za zlec one zadanie .

$ 6. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

ds. Zam6wiefi Publicznych

Podstaw4 opracowania niniejszego regulaminu jest opinia prawna sporzqdzona
Szpila - Doliriski z dnia 2l .01.2012

W6jt Gminy Kuryl6wka

pr zez Kancelarig Adwokackq
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